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Arbeitszeugnisse rechtssicher erstellen: Zwei Haufe-Ratgeber mit Musterzeugnissen
fur Mitarbeiter und Fuhrungskréfte erschienen

08.03.2010 - 09:58 Uhr, Haufe-Lexware GmbH & Co. KG

Freiburg (ots) -

- Die Anfertigung von Arbeitszeugnissen ist fur

Personal verantwortliche oft eine grolle Bel astung, die viel Zeit

kostet. Das Gesetz sichert dem Mtarbeiter ein aussagekréaftiges,

wahr hei t sgentiRes und zugl ei ch wohl wol | endes Zeugnis zu. Bei

Beurtei |l ungen von Fihrungskréaften sind besondere inhaltliche und

formal e Aspekte zu beachten. Bei Haufe sind jetzt die

Neuauf | agen zwei er bewdhrter Ratgeber erschienen, die

Per sonal fachl eut en und Fihrungskraften bei m Verfassen rechtlich

ei nwandfrei er Arbeitszeugni sse helfen und viel Zeit sparen. Arbeitszeugnisse -
Text baust ei ne und Tati gkei t sbeschrei bungen

Die funfte Aufl age des Praxisratgebers "Arbeitszeugni sse - Textbaustei ne und

Tati gkei t sbeschrei bungen"” enthalt 2.000 juristisch geprifte und stilsicher fornulierte

Text baust ei ne zu al |l en Zeugni sbest andt ei |l en und Not enstufen. Hi nzu konmen 190

Tati gkei t sbeschrei bungen von der Altenpflegerin Gber den Klenpner bis hin zum Betriebswirt,
vi el e davon auch in englischer Sprache.

Ar bei t szeugni sse fir Fuhrungskrafte

Der ebenfalls in funfter Auflage vorliegende Praxisratgeber "Arbeitszeugnisse fur
Fihrungskréafte” hilft mit 60 Misterzeugni ssen auf Deutsch und Englisch und 200 Text baust ei nen,
ein qualifiziertes Zeugnis speziell fir eine Fihrungskraft zu gestalten. Dabei wi rd nach

Hi er ar chi eebenen vom G uppenl ei ter Uber den Investor Relations Manager bis hin zum

Vor st andsvorsi tzenden differenziert.

In beiden Bichern wird erklart, w e Arbeitszeugni sse aufgebaut sein niissen, und auch, was in

ei nem Arbei tszeugni s nicht erwahnt werden darf. Es werden Zeugni sformulierungen, Notenstufen
und der sogenannte CGehei ntode entschl isselt. Die zentral en arbeitsrechtlichen Fragen von

Ar bei t nehnern, Fihrungskraften und von Personal ern werden verstandlich dargestellt und dies aus
der Perspektive der jeweils Betroffenen.

Al | e Text baustei ne und Zeugni svorl agen befinden sich nicht nur imBuch, sondern auch auf der
zugehorigen CD-ROM Von dort koénnen sie direkt in die eigenen Schreibdatei en tGbernomen werden.

Die Autoren sind renonmierte Experten, die zum Thenma Arbeitszeugnis bereits mehrere
Erfolgstitel bei Haufe verdffentlicht haben. Mt den bei den Ratgebern gelingt die Erstellung
von stil- und rechtssicheren, einfach perfekten Arbeitszeugni ssen.

"Arbei t szeugni sse - Textbaustei ne und Tati gkeitsbeschrei bungen”
Dr. Thorsten Knobbe, Dr. Mario Leis und Dr. Karsten UmuR

5. Aufl age 2010, Buch und CD-ROM 467 Seiten, 24,80 Euro

Hauf e- Lexware GtbH & Co. KG Frei burg.

| SBN 978- 3-448-10118-8

Bestell -Nr. 04109- 0005 " Arbeitszeugni sse fur Fuhrungskréafte"”
Dr. Thorsten Knobbe, Dr. Mario Leis und Dr. Karsten UmuR

5. Auflage 2010, Buch und CD-ROM 252 Seiten, 29,80 Euro

Hauf e- Lexware GrbH & Co. KG Freiburg.

| SBN 978- 3-448-10119-5
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