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Duden

Mit dem neuen "Bewerbungstrainer” von Duden Schritt fir Schritt zur erfolgreichen
Bewerbung
Der Dudenverlag prasentiert Bewerbungssoftware fir Windows, Mac OS X und Linux

04.06.2009 - 09:10 Uhr, Duden

Mannhei m (ots) - Sich Uberzeugend und professionell zu bewerben, ist heute wi chtiger denn je.
Grundl egend dabei sind inhaltlich wie formal sorgfaltig und fehlerfrei gestaltete

Bewer bungsunt erl agen. | nsbesondere korrekte Rechtschrei bung und G ammati k in Anschrei ben und
Lebensl auf sind ein unbedi ngtes Miss.

Der neue "Bewerbungstrainer" von Duden fihrt Schritt fir Schritt durch den konpl etten

Bewer bungsabl auf. Er unterstitzt den Benutzer von der Auswahl der richtigen Stell enangebote
bis zur Erstellung von individuellen Anschrei ben. Musterbriefe, Misterlebensl aufe und

Formul i erungshi |l fen zei gen, worauf man dabei unbedi ngt achten sollte. Di e Duden-

Recht schrei bprifung hilft Fehler in den Unterlagen zu vernei den. Checklisten sorgen dafir,
dass di e Bewerbung vollstandig i st und den aktuell en Standards entspricht. Anschreiben,
Zeugni sse und Arbeitsproben | assen sich imintegrierten Bewerbungscenter verwalten und sind
auf Knopfdruck verflgbar.

Di e Software "Duden Bewerbungstrainer" ist ab sofort fir je 19,95 Euro als CD-ROM i m Handel
oder al s Downl oad unter

http://downl oadshop. bi fab. de/ product i nf 0. php?products_i d=1739&affiliate i d=124 erhaltlich
und | auft auf den Betriebssystenen Wndows, Mac OS X und Li nux.

Assi stenten hel fen bei der systematischen Erstellung der Unterl agen

Damit das Anschrei ben die Daten des richtigen Stellenangebots enthalt, hilft ein Assistent
bei der Erfassung von Angaben zur Stelle, beispiel sweise der Bezei chnung der Stelle, der
Adr esse des Unternehnens oder dem Datum und der Quelle des Stell enangebots.

Auch di e personlichen Daten des Bewerbers von der Anschrift bis zu allen fir den Lebensl| auf
bendtigten Daten | assen sich in der Software speichern und w ederverwenden. Jeder einzel ne
Baustein ist individuell aktivierbar, sodass sich bestimme Qualifikationen oder persoénliche
Informationen gezielt fir spezielle Versionen des Lebensl aufs einsetzen | assen,

bei spi el swei se di e Angabe der Konfession fir die Bewerbung bei einemkirchlichen Arbeitgeber.

Der "Anschrei ben-Assistent” fihrt die Benutzer Schritt fur Schritt durch das Anschrei ben: von
der Nennung des Stell enangebots Uber die Vorstellung der eigenen Person bis hin zum H nweis

auf ein Vorstellungsgespréach. Er bietet fur jeden Teil des Anschrei bens Formulierungsvorschl dge
jeweils in den drei Varianten "konservativ", "neutral” und "nodern” an. Auch hier greift die
Sof tware auf di e zuvor eingegebenen |nformati onen Uber den Bewerber oder das Stell enangebot

zur uck.

Al l e Angaben werden i m Bewer bungscenter der Software gespeichert und | assen sich jederzeit

wi eder abrufen. Der Stand jeder Bewerbung | dsst sich dabei festhalten (zum Bei spi el

"Bewer bung per Post versendet", "Enpfangsbestatigung erhalten” oder "Zusage erhalten"), damt
der Benutzer auch bei zahlrei chen Bewerbungen i nmer den Uberblick beh&lt. Anschreiben,
Lebensl auf und Deckbl att |assen sich als PDF- oder Wrd-Datei exportieren.

Ti pps fur die Bewerbung

In ei nem ei genen Bereich finden sich zahlreiche Tipps fir die Bewerbung: von der Auswahl der
Regi on, in der man arbeiten ndchte, bis hin zu Fragen zur Rei sekostenabrechnung und Ti pps zum
Vor st el | ungsgespr ach. Checklisten und eine Linkliste zu Jobbdrsen sowi e Misterdokunmente w e
Lebensl auf, Anschrei ben und Nachfassbrief fir verschi edene Berufe i mWrd-Format runden den

I nf or mati onsberei ch ab.

Die Software ist fur nehrere Benutzer geeignet und auch nmit Netzwerklizenzen erhaltlich.
I nformationen zu Netzwerklizenzen gi bt es unter der E-Mil-Adresse NeueMedi en-
Vertri eb@uden. de.

Weitere Informationen zum "Bewer bungstrai ner” inklusive Online-Bestellmiglichkeit und Link
zum Downl oadshop finden sich unter http://ww.duden.de .

Duden Bewer bungstrai ner
1 CD-ROM fur Wndows, Mac OS X und Linux
| SBN 978-3-411- 06640-7
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19,95 EUR (D); 19,95 EUR (A); 37.30 CHF
(jeweil s unverbindliche Preisenpfehlung) Systemvoraussetzungen

W ndows:

PentiumlIl1-PC ab 1 GHz

M crosoft Wndows 2000 (SP4) / XP (SP3) / Vista (SP1)
M nd. 256 MB RAM

250 MB freier Festplattenspei cher Mac CS X

Mac OS X 10.4 / 10.5

250 MB freier Festplattenspeicher Linux:
Pentiuml1l1-PC ab 1 GHz

Getestet unter SUSE 11

250 MB freier Festplattenspeicher Pressekontakt:
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